Zarzadzenie Nr 33/2012
Prezydenta Miasta Rzeszowa
z dnia 29 maja 2012 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Rzeszowa

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2001r., Nr 142, poz. 1591, z pézn. zm.),

zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1.
W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta Rzeszowa, stanowiacym zalacznik
do zarzadzenia Nr 144/2007 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 1 pazdziernika 2007
roku (z p6ézn. zm.) w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta

Rzeszowa wprowadza sie nastepujace zmiany:

1) w§4:
a) pkt 1 otrzymuje brzmienie:
»1) Wydzial Gospodarki Komunalnej - GK”;
b) dodaje sie punkt 1a, w brzmieniu:
~la) Wydziat Inwestycji - WI";
2) ,§ 11. otrzymuje brzmienie:
~8§ 11.
Wydziat Gospodarki Komunalnej
1. Wydziatem Gospodarki Komunalnej kieruje dyrektor wydziatu przy pomocy

kierownika referatu oraz kierownika oddziatu.

2. W Wydziale Gospodarki Komunalnej tworzy sie:
1) Referat Gospodarki Komunalnej;

2) Oddziat Gospodarowania Odpadami.

3. Do zadan Referatu Gospodarki Komunalnej nalezy:

1) prowadzenie spraw dotyczacych budynkéw wielomieszkaniowych, stanowigcych
wlasnos¢ osob fizycznych w zakresie aktualizowania zadiuzen hipotecznych z tyt.
remontow sfinansowanych z budzetu panstwa oraz wydawania wiascicielom zaswiadczen

o ich splacie;



2) prowadzenie spraw zwigzanych z ksztattowaniem cen i optat za ustugi
komunalne;

3) przygotowywanie warunkow na odprowadzanie woéd opadowych z
nieruchomosci do potokéw i rowdéw zarzadzanych przez Wydziat Gospodarki Komunalnej i
Inwestycji;

4) przygotowywanie warunkéw na: przekroczenie potokow i rowow infrastrukturg
techniczna i budowe przepustow;

5) prowadzenie spraw zwigzanych z opfatami za odprowadzanie wéd opadowych i
roztopowych, kolektorami deszczowymi do odbiornikéw wod powierzchniowych;

6) prowadzenie spraw zwigzanych z opfatami za uzytkowanie gruntéw Skarbu
Panstwa pokrytych wodami;

7) prowadzenie spraw zwigzanych z rozbiérkami obiektow budowlanych
stanowigcych wtasnos¢ Miasta;

8) utrzymanie rowow i potokéw, kanalizacji deszczowej i szaletow publicznych,
schroniska dla bezdomnych zwierzat;

9) przyjmowanie i sprawdzanie faktur za ustugi komunalne pod wzgledem
merytorycznym w zakresie umownych warunkow ptatnosci, a wykonywanym zakresem
rzeczowym zgodnie z protokotem odbioru robot i ustug, przekazywanie do zaptaty
naleznosci;

10) wystawianie faktur VAT za przekazanie w dzierzawe |ub za korzystanie z
urzadzen i obiektéow komunalnych;

11) opracowywanie projektu planu dochodow i wydatkéw budzetu miasta oraz
wnioskdbw o dokonywanie zmian w budzecie wynikajqcych z potrzeb w czasie
przygotowania i realizacji zadan oraz harmonogramu realizacji, dochodow i wydatkow
budzetu miasta w zakresie dziatalnosci Referatu Gospodarki Komunalnej;

12) kierowanie oséb skazanych do pracy w jednostkach organizacyjnych miasta
oraz wspoétdziatanie w tym zakresie z organami wymiaru sprawiedliwosci;

13) sporzadzanie informacji i sprawozdan z wykonania zadan oraz wykorzystania
srodkow finansowych;

14) przygotowywanie zezwolen na prowadzenie schronisk dla bezdomnych
zwierzat, a takze grzebowisk i spalarni zwtok zwierzecych i ich czesci;

15) prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong przed bezdomnymi zwierzetami;

16) przygotowywanie zezwolen na prowadzenie zbiorowego zaopatrzenia w wode i
zbiorowego odprowadzania sciekow;

17) prowadzenie spraw zwigzanych z doptatami do cen wody i sciekéw oraz
opfatami abonamentowymi dla przedsiebiorcow $wiadczacych ustugi w zakresie dostaw

wody i odprowadzenia sciekow.



4. Do zadan Oddziatu Gospodarowania Odpadami nalezy:

1) organizacja i zarzadzanie systemem gospodarowania odpadami w
Miescie Rzeszowie;

2) opracowywanie projektow planu dochoddéw i wydatkow budzetu miasta
zwigzanych z dziatalnoscig w zakresie gospodarowania odpadami;

3) objecie systemem gospodarowania odpadami komunalnymi witascicieli
nieruchomosci, zgodnie z postanowieniami uchwaty Rady;

4) zlecanie prac zwigzanych z odbieraniem odpaddéw komunalnych od
wilascicieli nieruchomosci na terenie miasta oraz zapewnienie warunkow nalezytej
ochrony $rodowiska oraz utrzymania porzadku i czystosci w miescie;

5) prowadzenie rejestru dziatalnosci regulowanej w zakresie odbierania
odpaddéw komunalnych od wtascicieli nieruchomosci;

6) kontrolowanie przedsiebiorcow odbierajacych odpady komunalne;

7) prowadzenie spraw zwigzanych z nadzorowaniem gospodarowania
odpadami komunalnymi, w tym realizacji zadan powierzonych podmiotom
odbierajacym odpady komunalne od wtascicieli nieruchomosci;

8) przyjmowanie od wtascicieli nieruchomosci deklaracji o wysokosci optaty
za gospodarowanie odpadami komunalnymi;

9) prowadzenie bazy danych wtascicieli nieruchomosci objetych systemem
gospodarowania odpadami komunalnymi na terenie miasta;

10) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji o wysokosci
optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi w przypadku nieztozenia
deklaracji przez wiasciciela nieruchomosci;

11) organizacja zbierania odpadéw komunalnych obejmujgca co najmniej
nastepujace frakcje odpadoéw: papieru, metalu, tworzywa sztucznego, szkia i
opakowan wielomaterialowych oraz odpadéw komunalnych ulegajacych
biodegradacji, w tym odpaddéw opakowaniowych ulegajacych biodegradacji;

12) tworzenie punktéw selektywnego zbierania odpaddéw komunalnych w
sposOb zapewniajacy tatwy dostep dla wszystkich mieszkancow gminy, w tym
wskazanie miejsca, w ktorych moga by¢ prowadzone zbidrki zuzytego sprzetu
elektrycznego i elektronicznego pochodzacego z gospodarstw domowych;

13) podejmowanie dziatan w celu zapewnienia osiggniecia odpowiednich
poziomow recyklingu, przygotowania do ponownego uzycia i odzysku innymi
metodami oraz ograniczenia masy odpadow komunalnych ulegajacych
biodegradacji przekazywanych do sktadowania;

14) prowadzenie dziatan informacyjnych i edukacyjnych w zakresie
prawidiowego gospodarowania odpadami komunalnymi, w szczegdlnosci w

zakresie selektywnego zbierania odpadow komunalnych;



15) przeprowadzanie corocznej analizy stanu gospodarki odpadami
komunalnymi, w celu weryfikacji mozliwosci technicznych i organizacyjnych
miasta w zakresie gospodarowania odpadami komunalnymi, w tym:

a) mozliwosci przetwarzania zmieszanych odpadow komunalnych,
odpadow zielonych oraz pozostatosci z sortowania odpadow komunalnych
przeznaczonych do sktadowania;

b) potrzeb inwestycyjnych zwigzanych =z gospodarowaniem
odpadami komunalnymi;

c) kosztow poniesionych w zwigzku z odbieraniem, odzyskiem,
recyklingiem i unieszkodliwianiem odpadéw komunalnych;

d) liczby mieszkancow;

e) liczby wtascicieli nieruchomosci, ktérzy nie zawarli umowy, o
ktorej mowa w art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o
utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach, w imieniu ktérych gmina
powinna podja¢ dziatania, o ktérych mowa w art. 6 ust. 6-12 tejze ustawy;

f) ilosci odpadow komunalnych wytwarzanych na terenie gminy;

g) ilosci zmieszanych odpadéw komunalnych, odpadoéw zielonych
oraz pozostatosci z sortowania odpadéw komunalnych przeznaczonych do

sktadowania odbieranych z terenu gminy.

5. Wydziat Gospodarki Komunalnej wspotdziata z nastepujgcymi jednostkami: BRMR, MZD,
ZZM, MPGK — Rzeszéw Sp. z 0.0., MPWIK Sp. z 0.0., MPEC — Rzeszow Sp. z 0.0., MZBM
Rzeszow Sp. z o0.0., MPK — Rzeszow Sp. z 0.0., Powiatowym Inspektoratem Nadzoru

Budowlanego dla Miasta Rzeszowa oraz z JRP.”

3) Dodaje sie § 11a, w brzmieniu:
~lla.
Wydziat Inwestycji
1. Wydziatem Inwestycji kieruje dyrektor wydzialu przy pomocy zastepcy oraz

kierownikow oddziatow.

2. W Wydziale Inwestycji tworzy sie:
1) Oddziat Ewidencjonowania, Monitorowania i Rozliczania
Inwestyciji;
2) Oddziat Przygotowania Inwestycji;

3) Oddziat Realizacji Inwestycji;



4) Stanowisko gtéwnego specjalisty ds. Nadzoru Wtascicielskiego
Spotek Miejskich;
5) Stanowisko gtownego specjalisty ds. Zarzadzania Ruchem na

Drogach.

3. Do zadan Oddzialu Ewidencjonowania, Monitorowania i Rozliczania

Inwestycji nalezy:

1) sporzadzanie zestawien zadan inwestycyjnych proponowanych do ujecia
w projekcie budzetu oraz Wieloletniej Prognozy Finansowej Miasta Rzeszowa na
podstawie wnioskow mieszkancow, Rad Osiedli, jednostek i instytucji w sprawie
budowy, rozbudowy i modernizacji urzadzen komunalnych, infrastruktury
komunalnej i budownictwa mieszkaniowego, remontéw i modernizacji budynkow
mieszkalnych stanowigcych wiasnos¢ gminy oraz gminnych obiektéw uzytecznosci
publicznej i urzadzen towarzyszacych w osiedlach mieszkaniowych (domy kultury,
szkoly, przedszkola, ztobki, obiekty stuzby zdrowia i pomocy spotecznej i inne);

2) prowadzenie ewidencji zadan inwestycyjnych realizowanych przez
Wydziat w uktadzie klasyfikacji budzetowej;

3) przygotowywanie wnioskow o dokonanie stosownych zmian budzetu i
Wieloletniej Prognozy Finansowej Miasta Rzeszowa wraz z uzasadnieniem w
przypadku koniecznosci ich wprowadzenia;

4) aktualizacja planéw finansowych po zmianach dokonanych uchwatami
Rady i Zarzadzeniami Prezydenta;

5) dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci z planami finansowymi
wnioskow o uruchomienie procedury zamoéwien publicznych i zawieranych umoéw
oraz pozostaltych umow nie objetych procedurami ustawy ,Prawo zamodwien
publicznych” w ramach zadan inwestycyjnych realizowanych przez Wydziat;

6) prowadzenie ewidencji umow zawartych na przygotowanie i realizacje
zadan inwestycyjnych;

7) prowadzenie .rejestru zamodwien publicznych, ktorych wartosé nie
przekracza wyrazonych w ztotych rownowartosci kwoty 14 000 euro;

8) sporzadzanie i aktualizacja planéw zamoéwien publicznych na rok
budzetowy w zakresie zadan inwestycyjnych realizowanych przez Wydziat;

9) przyjmowanie i sprawdzanie faktur pod wzgledem zgodnosci z zapisami
umowy, protokotami odbioru robét oraz planem wydatkéw inwestycyjnych wedtug
zrodet finansowania i ich kompletnosci;

10) prowadzenie narastajgco ewidencji wydatkéw odrebnie dla kazdego z

zadan oraz tacznie w ukladzie klasyfikadji budzetowe;



11) uzgadnianie prowadzonej ewidencji faktur z Wydzialem Ksiegowo-
Rachunkowym w okresach miesiecznych;

12) sporzadzanie w ustalonych terminach sprawozdan i informacji z
wykonania zadan inwestycyjnych i wykorzystania srodkéw na ich realizacje;

13) proponowanie do ujecia w wieloletniej prognozie finansowej zadan
wynikajacych z Krajowego Programu Oczyszczania Sciekéw Komunalnych,
wspotpraca w tym zakresie z sasiednimi gminami, Biurem Rozwoju Miasta
Rzeszowa i MPWiK Sp. z 0.0. i sporzadzanie sprawozdan z tym zwigzanych;

14) prowadzenie ewidencji tych zadan;

15) prowadzenie spraw organizacyjnych Wydziatu;

16) przyjmowanie rejestrowanie i wysytanie korespondencji;

17) prowadzenie ewidencji dowoddw ksiegowych i ofert wptywajacych do

Wydziatu.

4. Do zadan Oddziatu Przygotowania Inwestycji nalezy:

1) przygotowywanie zadan inwestycyjnych w zakresie umozliwiajacym
uzyskanie pozwolenia na budowe oraz przeprowadzania przetargédw na wykonanie
robot;

2) przygotowywanie materiatdbw do  przeprowadzenia procedury
przetargowej przy uwzglednieniu programu APPIA;

3) przygotowywanie do realizacji zadan inwestycyjnych ujetych w budzecie
Miasta, ktorych wartos¢ nie jest objeta ustawg o zamowieniach publicznych;

4) wspéidziatanie ze wszystkimi gestorami uzbrojenia terenu przed
planowanym przygotowaniem dokumentacji na realizacje inwestycji;

5) przekazywanie do Oddziatu Realizacji Inwestycji dokumentacji tacznie z
pozwoleniem na budowe na zadania ujete w budzecie miasta;

6) wspoéidziatanie z jednostkami organizacyjnymi Miasta w sprawie
planowanej realizacji uzbrojenia komunalnego i obiektéw kubaturowych na
terenach zarzadzanych przez te jednostki;

7) przygotowywanie materialow do wnioskow o uzyskanie Srodkéw
pozabudzetowych na wytypowane zadania;

8) przygotowywanie propozycji do wnioskéw o dokonanie stosownych zmian
budzetu i Wieloletniej Prognozy Finansowej Miasta Rzeszowa wraz z uzasadnieniem
w przypadku koniecznosci ich wprowadzenia;

9) zestawianie poniesionych wydatkéw na przygotowanie dokumentacji dla
zadah zakonczonych i przekazanie ich do Oddzialu Ewidencjonowania,

Monitorowania i Rozliczania Inwestycji do sporzadzenia dokumentéw OT;



10) sporzadzanie w ustalonych terminach materiatéw do sprawozdan i
informacji z wykonania zadan inwestycyjnych i wykorzystania srodkow na ich
realizacje;

11) uczestnictwo w dyskusjach publicznych zwigzanych z uchwalanymi
zmianami do projektéw studium uwarunkowan zagospodarowania przestrzennego
i miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego oraz strategii i projektow
rozwoju spoteczno - gospodarczego miasta i jego zmiany oraz opracowywanie
wnioskow i uwag do tych projektow;

12) wspodidziatanie z Biurem Rozwoju Miasta Rzeszowa przy opracowywaniu
projektow planow inwestycyjnych w potaczeniu z uchwalanymi planami
zagospodarowania przestrzennego dla Miasta Rzeszowa i zmiany tych planow;

13) prowadzenie ewidencji wydatkow dla zadan inwestycyjnych oddziatu.

. Do zadan Oddziatu Realizacji Inwestycji nalezy:

1) prowadzenie robot budowlanych na zadaniach inwestycyjnych po
przyjeciu dokumentacji wraz z pozwoleniem (zgtoszeniem) na wykonanie robét;

2) prowadzenie nadzoru inwestorskiego na przyjetych do realizacji
zadaniach inwestycyjnych (finansowanych ze $rodkéw budzetu miasta, UE,
udziatow ludnosci oraz pozyczek spotdzielni mieszkaniowych, kredytéw i innych
srodkéw), a w szczegolnosci:

a) sprawdzanie ziozonych ofert w toku postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego;

b) zgtaszanie do wlasciwych instytucji zamiaru rozpoczecia robét;

c) protokolarne przekazywanie wykonawcy terenu budowy,
dokumentacji projektowej wraz z pozwoleniem na budowe i dziennika
budowy;

d) wspolpraca z nadzorami gestorow istniejgcego uzbrojenia
podziemnego w zakresie odbioréw wykonanych robét;

e) organizowanie odbioréw wykonanych robét i odbioréw koncowych
zakonczonych zadan inwestycyjnych;

f) zawiadamianie wiasciwych organéw o zakonczeniu inwestycji oraz
uzyskiwanie zgody na ich uzytkowanie;

g) przyjmowanie i sprawdzanie faktur pod wzgledem
merytorycznym: zgodnosci z zapisami umowy, protokotami odbioru robét,
planem wydatkow inwestycyjnych wedtug zrédetl finansowania oraz ich
kompletnosci i przekazywania do  Oddziatu Ewidencjonowania,

Monitorowania i Rozliczania Inwestycji;



h) dokonywanie koncowego wyliczenia wartosci zakonnczonych zadan
inwestycyjnych i przekazywanie ich do Oddziatu Ewidencjonowania,
Monitorowania i Rozliczania Inwestycji do sporzadzenia dowodow OT;

i) przeprowadzanie w okresie gwarancji przegladow stanu
technicznego, obiektdéw i egzekwowanie usuniecia usterek;

j) wyliczanie kar umownych zgodnie 2z zapisami umoéw i
przekazywanie polecen ich potracenia do Oddziatu Ewidencjonowania,
Monitorowania i Rozliczania Inwestycji.

3) sporzadzanie w ustalonych terminach materiatdw do sprawozdan i
informacji z wykonania zadan inwestycyjnych i wykorzystania srodkow na ich
realizacje;

4) przygotowywanie materialow do zlecenia zamodwienia publicznego na
wykonanie robot budowlanych, ktorych wartosé nie jest objeta postepowaniem w
trybie ustawy Prawo zamowieniach publicznych;

5) dokonywanie przegladu otrzymanej z Oddzialu Przygotowania Inwestycji
dokumentacji projektowej na zadania planowane do realizacji i zgtaszanie uwag
przed przygotowaniem wniosku o przeprowadzenie przetargu na wykonanie robot.
6) przygotowanie materiatéw dla Biura Gospodarki Mieniem Miasta Rzeszowa do
naliczania optat adiacenckich z tytutu wykonania uzbrojenia terenu ze Srodkow
gminy;

7) weryfikacja rozliczen zadan inwestycyjnych i sporzadzanie dokumentéw OT
oraz prowadzenia ewidencji dowoddéw OT;

8) prowadzenie ewidencji wydatkow dla zadan inwestycyjnych oddziatu.

6. Do zadan Gtownego specjalisty ds. Nadzoru Wiascicielskiego Spoétek
Miejskich nalezy:

1) prowadzenie spraw dot. utworzenia, przystgpienia, prywatyzacji,
rozwigzania spotki oraz zbycia udziatdw posiadanych przez Miasto w spétkach
prawa handlowego;

2) wspofpraca z przedstawicielami Miasta w organach kontrolnych spétek
oraz prowadzenie dokumentacji z tym zwigzanej;

3) dokonywanie analizy dokumentéw zwigzanych ze sprawami objetymi
porzadkiem obrad zgromadzenia wspolnikéw spotek;

4) inicjowanie przeprowadzenia kontroli przez Biuro Kontrolno-Rewizyjne w
spotkach prawa handlowego, w ramach przystugujagcego wspélinikowi prawa
indywidualnej kontroli;

5) sprawy zwigzane z nadzorem merytorycznym i monitorowanie sytuacji

ekonomiczno-finansowej spofek z udzialem Miasta;



6) realizowanie ustalen Prezydenta Miasta dziatajacego jako Zgromadzenie
Wspoélnikbw MPWIK Sp. z o0.0., MPEC Sp. z 0.0., MZBM Rzesz6w Sp. z 0.0., MPK
Sp. z 0.0., MPGK Sp. z 0.0.

7. Do zadan Giownego specjalisty ds. Zarzadzania Ruchem na Drogach
nalezy:

1) prowadzenie spraw zwigqzanych z nadzorem nad zarzadzaniem ruchem
na drogach na terenie miasta;

2) prowadzenie spraw zwigzanych z zatwierdzaniem projektéw organizacji
ruchu na drogach;

3) prowadzenie spraw zwigzanych z ewidencja i przechowywaniem
zatwierdzonych projektoéw organizacji ruchu;

4) weryfikacja zgodnosci istniejacych organizacji ruchu z zatwierdzonymi
projektami organizacji ruchu;

5) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolen na
wykorzystywanie drog w sposob szczegdlny (wytaczanie z ruchu, utrudnienia w

ruchu drogowym, korowody, imprezy, pielgrzymki i procesje).

8. Wydziat Inwestycji wspoidziata z nastepujacymi jednostkami: BRMR, MZD,
ZZM, MPGK - Rzeszdw Sp. z 0.0., MPWIK Sp. z 0.0., MPEC - Rzeszow Sp. z 0.0., MZBM
Rzeszow Sp. z 0.0., MPK - Rzeszéw Sp. z o.0., Powiatowym Inspektoratem Nadzoru

Budowlanego dla Miasta Rzeszowa oraz z JRP.”

4) w § 31. w ust. 2 dodaje sie pkt 12 w brzmieniu:

»12) prowadzenie magazynu urzadzen komputerowych i telekomunikacyjnych.”

§ 2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

1gr Artur Kondrat




